A.F.P.D.E

ASSOCIATION DES FEMMES
POUR LA PROMOTION ET

LE DEVELOPPEMENT ENDOGENE

OFFRE D’EMPLOIS INTERNES ET EXTERNES

TITRES DES POSTES 1. CHAUFFEUR MECANICIEN
2. ASSISTANTE PSYCHOSOCIALE
3. LOGISTICIEN
4. NUTRITIONNISTE
_ 5. ANIMATEUR
N° OFERE 003/AFPDE-UV/2019
LIEU D’AFFECTATION PROVINCE DU SUD KIVU
DUREE DU CONTRAT 12 MOIS RENOUVELABLE
NOMBRE DES POSTES Pour poste de :
- Chauffeur mécanicien : 10 postes
- Assistante sociale : 4 postes
- logisticien : 1 poste
- Nutritionniste : 1 poste
- Animateur : 4 postes
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A.F.P.D.E
ASSOCIATION DES FEMMES
POUR LA PROMOTION ET

LE DEVELOPPEMENT ENDOGENE

DEPARTEMENT ADMINISTRATION
SUPERVISEUR ADMINISTRATION
TRAITEMENT + HONORAIRE A PRECISER

DATE  LIMITE
CANDIDATURES

DES DEPOT  DES

25 Juin 2019 a 12h *°

PREAMBULE

L'AFPDE est une organisation nationale de droit Congolais dont la mission
est de contribuer a I'amélioration de la situation sociale, sanitaire et
économique des personnes en détresse, en I'occurrence les femmes, les
jeunes filles et les enfants.

Partant de cela, elle réalise des actions dans les domaines de la santé, du
WASH, de I'éducation, de I'agriculture, des droits humains, des violences
sexuelles et du relévement économique des femmes victimes des guerres et
conflits armés.

Ainsi, dans le cadre de la mise en ceuvre de ses activités en faveur des
populations en situation difficile, I'AFPDE voudrait procéder a
I’engagement des personnes a divers postes.

CONTEXTE GENERAL DES POSTES

POUR LE POSTE DE CHAUFFEUR :
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AFPDE dispose d'un charroi automobile conséquent et compte étendre ses
activités sur plusieurs villages de son rayon d’action, qui est toute la
république démocratique du Congo.

Pour lui permettre d’atteindre les différents sites d’intervention et apporter
de l'aide dans des bonnes conditions a ceux qui en ont besoin, 'AFPDE
doit disposer non seulement des engins roulant en trés bon état capable de
s’adapter a toutes les conditions routiéres, mais également des chauffeurs
compétent ayant des notions approfondies en mécanique auto et pouvant
conduire d’une maniére responsable les engins mis a leur disposition en vue
d’atteinte les objectifs qu’elle s’est fixée.

POUR LE POSTE D’ASSISTANTE PSYCHOSOCIALE :

L Assistance holistique en faveur des femmes et filles victimes des violences
sexuelles tient aussi compte d’'un accompagnement psychosocial pour les
bénéficiaires.

Cette activité nécessite I'installation et I'équipement des maisons d’écoute
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et surtout la présence des assistantes psychosociales qui assureront la prise
en charge et I'accompagnement psychosociale des victimes des violences
sexuelles recues dans les maisons d’écoute.

POUR LE POSTE DE LOGISTICIEN

Dans le cadre de ses activités en santé et WASH, I'AFPDE approvisionne
régulierement et cela une fois par mois, plus de 20 structures médicales des
7 zones de santé du Sud Kivu en médicaments, matériels médicaux,
fournitures et autres intrants médicaux et de traitement de I'eau.

Pour s’approvisionner en médicaments et autres matériels et fournitures a
mettre a la disposition des structures médicales partenaires et pour ses
propres besoins, I'’AFPDE fera des achats aupres de certains fournisseurs.

Les médicaments et autres matériels, intrants et fournitures a acheter
nécessitent un stockage et étre gérés avant d’étre distribués dans les
structures médicales.

Toutes ces activités nécessitent la présence au sein de I'équipe de I'’AFPDE,
d’une personne qui s’en occupe spécifiquement.

AF.P.D.E.
Association pour la promotion
et le développement endogéne

www.afpde.org

Madame Chantal Binwa
Coordinatrice de I’Association

B.P. 04 Uvira, RD Congo
7488 Bujumbura, Burundi
+24 399 402 07 83
info@afpde.org
Chantal.binwa@afpde.org

Siege Social Titulaire du compte
& Administratif de PAFPDE AFPDE asbl
Avenue Kivu 9
Quartier Nyamianda, avenue Isiro 94 Numéro de compte
Uvira, Province du Sud Kivu 301-0016227-01-07
République Démocratique du Congo

BIC/SWITF

CBBUBIBIXXX




A.F.P.D.E
ASSOCIATION DES FEMMES
POUR LA PROMOTION ET
LE DEVELOPPEMENT ENDOGENE

POUR LE POSTE DE NUTRITIONNISTE :

LAFPDE prévoit d’accompagner les structures médicales et les zones de
santé partenaires dans la prévention de la malnutrition et la prise en charge
des personnes souffrant de cette maladie.

Cette activité qui est mise en ceuvre par les structures médicales elles-
mémes a travers les centrés déja installés. Pour cela, 'AFPDE assurera
I'accompagnement de ces structures médicales a travers un nutritionniste
compétent et expérimenté et cela en collaboration avec les nutritionnistes
des différentes zones de santé et d’autres organisations partenaires.

POUR LE POSTE D'ANIMATEUR :

Les différents sites d’intervention de I'’AFPDE sont en proie a des maladies
comme la diarrhée, le paludisme, la malnutrition et autres pathologies. Ces
différentes pathologies sont souvent causées par lignorance des
populations des différentes pratiques qui peuvent leur permettre de se
protéger.
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Ainsi, ces populations nécessitent d’étre sensibilisées et éducations sur les
bonnes pratiques et méthodes pouvant leur permettre de se protéger
contre ces différentes maladies.

Cela nécessite d’avoir des personnes capables de leur bien transmettre les
matiéres et autres notions essentielles.

RESPONSABILITES POUR LE POSTE DE CHAUFFEUR MECANICIEN :

- Assurer le transport des biens et des personnes sur des lieux
indiqués ;

- Conduire les engins dans le respect des protocoles de sécurité en
application au sein de I'AFPDE et de code de la route ;

- Respecter scrupuleusement les protocoles qui régissent AFPDE en ce
qui concerne le charroi automobile de I'’AFPDE ;

- Suivre le planning de déplacement et orientation transmise par le
service de la logistique ;

- Effectuer le contréle mécanique journalier du véhicule avant chaque
sortie (niveau de fluide du véhicule : Eau, huile, liquide de frein, Etat
de pneu, aspect visuel moteur, nettoyage du véhicule (intérieur ou
extérieur)

- Remplir le carnet de bord journalier en indiquant la consommation
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du carburant et le kilométrage parcouru ;

- Prévenir de panne inutile sur le véhicule ;

- Assurer les entretiens réguliers et réparations des pannes survenus aux
véhicules ;

- Faire un rapport hebdomadaire sur I'état des véhicules et proposer
en cas de besoin, des grosses réparations a faire et qui nécessitent
I'intervention d’'un garage ;

- Assurer avec le logisticien le suivi des réparations des véhicules aupres
des garages de réparations sélectionnés ;

- Orienter le service de logistique dans I'achat des piéces de rechanges

- Rapporter mensuellement sur I'état du véhicule

POUR LE POSTE ASSISTANTE PSYCHOSOCIALE :

- Elaborer et soumettre & la responsable médicale et psychosociale le
planning mensuel d’activités pour harmonisation et approbation ;

- Assurer l'accueil et I'orientation des femmes et filles victimes des
violences sexuelles ;

- Assurer un accompagnement psychosociale des femmes et filles
victimes des violences sexuelles dans les maisons d'écoute et dans les
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ménages respectifs ;

- Assurer une sensibilisation des familles sur la réinsertion sociale et
communautaire des victimes des violences sexuelles ;

- Référer les femmes victimes des violences sexuelles vers les structures
médicales partenaires pour recevoir les KITS PEP et étre prise en
charge médicalement d’une maniére adéquate ;

- Référer les victimes des violences sexuelles qui ont besoin d’'une
assistance juridique vers les juridictions compétentes ;

- Elaborer le rapport hebdomadaire et mensuel d'activités et le
soumettre a la responsable médicale et psychosociale avec copie au
chef de programme.

POUR LE POSTE DE LOGISTICIEN :

- Elaborer et soumettre pour harmonisation et approbation au chef de
programme, le planning mensuel d’activités ;

- Superviser la planification et le suivi de 'entretien préventif et curatif
du parc des véhicules ;

- Superviser la planification et la mise & disposition du parc de
véhicules ;
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- Superviser la vérification de la validité des documents administratifs
des véhicules et des chauffeurs (carte rose, contrdle technique, carte
voirie, carte d’entrée sortie, vignette, assurances et permis de
conduire) ;

- Superviser la planification des controles obligatoires des véhicules
(visites techniques, réparation,...) ;

- Superviser régulierement le controle et établir une analyse sur
I'utilisation des véhicules (consommations, kilométrages, entretien,
sinistres...)

- Superviser la réception, le traitement, la planification et la répartition
des demandes de transports en fonction des ressources humaines et
matérielles disponibles ;

- Organiser en collaboration avec la pharmacienne la réception et
I'entreposage des médicaments et intrants médicaux dans les dépots
de I'AFPDE et la distribution auprés des structures médicales ;

- Organiser des courses internes : livraison des courriers et réalisation
des petits achats locaux ;

- Coordonner et suivre la prise en charge des prestations internes et/ou
externes ; '

- Recenser les besoins de tous les services et y trouver des solutions ;
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- Harmoniser avec les différents services techniques sur les différents
achats et approvisionnements a faire ;

- Organiser le contrdle de tous les approvisionnements réalisés et
assurer la distribution auprés des services qui en ont fait la
demande ;

- Gérer, organiser, optimiser tous les stocks de I'AFPDE : contrdler
réguliérement les stocks de tous les biens matériels et non matériels
de 'AFPDE ;

- Organiser la Saisie informatiquement des mouvements et des flux
(réceptions, sorties, entrées, inventaires) ;

- Organiser le Suivi des livraisons des différents fournisseurs ;

- Controéler la sécurité des stocks en fonction des procédures ;

- Réaliser réguliérement des inventaires ;

- Mettre en place du plein/vide complémentation de stock ;

- Superviser les utilisateurs de véhicules et des agents chargés de la
garde et de nettoyage des installations de I'AFPDE et

- Etre en contact régulier avec les services de I'Etat pour obligations
réglementaires ;

- Tenir les dossiers des différents achats réalisés chaque mois.

- Elaborer les rapports hebdomadaires et mensuels d’activités et les
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déposer au chef de programme.

POUR LE POSTE DE NUTRITIONNISTE :

- Elaborer les plannings hebdomadaires et mensuels d’activités et les
soumettre & la responsable médicale et psychosociale pour
approbation ;

- Assurer la gestion des activités nutritionnelles mises en ceuvre par
I’AFPDE dans les différentes structures médicales et les zones de santé
partenaires ;

- Elaborer, mettre en ceuvre et superviser en collaboration avec les
nutritionnistes des zones de santé partenaires, des programmes de
nutrition et de préparation des aliments dans les structures de santé
ol seront implantés les activités de prise en charge nutritionnelle ;

- Evaluer I'état nutritionnel des bénéficiaires et offrir des conseils aux
professionnels de santé ceuvrant dans les structures de santé
partenaires ;

- Participer aux séances de sensibilisations communautaires sur la
prévention de la malnutrition ;

- Apporter des conseils aux bénéficiaires sur comment prévenir ou
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traiter les conséquences de la malnutrition ;

- Planifier, évaluer et mettre en oeuvre des programmes d'éducation
nutritionnelle et élaborer du matériel éducatif a l'intention des
bénéficiaires du projet;

- Agir de facon autonome ou dans un contexte d'interdisciplinarité afin
de déterminer les besoins alimentaires des patients bénéficiaires du
projet ;

- Concevoir, mettre en oeuvre et évaluer des menus normaux et
thérapeutiques dans le but de maintenir et d'améliorer I'é¢tat de santé
général des bénéficiaires;

- S'entretenir réguliérement avec les nutritionnistes des zones de santé
partenaires et ceux d'autres organisations partenaires et des structures
médicales sur les activités mises en ceuvre et la complémentarité ;

- Participer aux réunions du cluster nutrition organisée chaque mois
par OCHA ;

- Faire rapport mensuel a la responsable médicale et psychosociale
avec copie au chef de programme.

POUR LE POSTE D’ANIMATEUR :
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- Elaborer et soumettre pour approbation a la responsable médicale et
psychosociale, le programme d’activités mensuelles ;

- Assurer la sensibilisation communautaire dans les différents sites
d’implantation du projet ;

- Accompagner les membres des relais communautaires impliqués dans
la mise en ceuvre des activités du projet ;

- ldentifier les besoins locaux des communautés bénéficiaires en
sensibilisation ;

- Organiser des séances de réflexion sur les mécanismes locaux de
prévention de certaines pathologies qui sont endémiques dans les
différents sites d’intervention des nos différents projets ;

- Participer & la production des émissions radios de sensibilisation de
masse ;

- Participer individuellement ou collectivement aux théatres de
sensibilisation ;

- Participer chaque deux mois aux réunions de tous les animateurs et
des relais communautaires ;

- Participer aux émissions radio de conscientisation ;

- Collaborer avec tous les autres membres du personnel de I'AFPDE
pour ['atteinte des objectifs du projet ;
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- Utiliser & en bon pére de famille, les matériels et fournitures mis a
disposition dans le cadre des activités du projet ;

- Elaborer les rapports mensuels et les soumettre a la responsable
médicale avec copie au chef de programme

PROFIL INDICATIF

Formation Titulaire d'un dipléme approprié pour chaque poste avec des connaissances
trés approfondies dans le domaine pour lequel le candidat veut postuler.

Expérience Expérience de 5 ans au minimum et avoir travaillé spécifiquement dans

une ONG et cela dans les zones des conflits.

Aptitude pour tous les postes

Les personnes qui seront recrutées doivent avoir des capacités
exceptionnelles de travailler indépendamment et en équipe, capacités de
s’adapter & des taches variées et travailler sous pression, cultiver un sens
élevé de politesse et de discipline envers les bénéficiaires, des responsables
de l'organisation et des partenaires ; cultiver des bonnes relations
interprofessionnelles, avoir un sens élevé de respect des procédures et des
consignes données, connaitre les détails sur I'environnement social du
rayon d’affectation, souscrire au code d’anticorruption de medeor et au
code de bonne conduite de I'AFPDE, avoir des bons témoignages des
expériences passées.

a9 s~ 10 A Y e . ,
Langues La langue de travail a I'AFPDE est le Francais. Ainsi, les candidats rétenus
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coordinatrice de [I'association des femmes pour la promotion et le
développement Endogene, AFPDE asbl » avec le numéro de I'offre au
bureau de I'AFPDE asbl, sise avenue ISIRO N° 94, Quartier Nyamianda sur

la route de la polyclinique espoir pour les candidatures en dures.

Lenvoi des candidatures en fichiers uniques PDF peuvent aussi &tre
envoyées par voie électronique via le site internet de I'AFPDE :
www.afpde.org dans la rubrique travailler avec nous.

Les candidatures féminines sont fortement encouragées.

N.B. : Seules les candidats présélectionnés seront contactés.

Chantal BINWA ASSL
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